INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Sefiores
Ministerio de

Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimados sei

Tengo el agrado de dirigirme a ustedes, para presentarles mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

fiores

Nombre completo del Contratista:
Nimero de contrato:

Servicios (Técnicos o Profesionales):
Ndmero de Factura:

Honorarios Mensuales:

Monto Total

del Contrato

Unidad Administrativa donde presta los

servicios:

Objetivos del Contrato:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Gu

emala, 31 de enero de 2025

Milca Jacobed Ortiz Peralta CU: I | 2379138950101
029-323-2024-MCD Acuerdo Ministerial: | 1544~2024
Profesionales Nit del Contratista: i 62092138
1270563212 Serie: | F6EB43C7
Q 9,677.42 Periodo del Informe: 02 al 31 de Enero 2025
Q 59,677.42 Plazo del Contrato: 01/2025 al 30/06/2025

Unidad de Informacién Pablica

|
"El Contratista” se compromete a prestar sus servicios Profesionales en la Unidt
Pdblica de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura'y Deportes, con dedi
con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios;§
las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino uri‘
enunciativas (segin Clausula de contrato: Tercera). §
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a) Se asesoré a los ciudadanos interesados en la formulacién de solicitudes de informacién pablica. j
b) Se asesoré en la formulacién de respuesta a todas las gestiones de informacién publica del Ministerio de CulturI
©) Asesore en el nombramiento de "Vinculos" de las distintas Unidades Ejecutoras y calendario de entrega del lnfo
d) Revise reportes de Informacién Piblica de Oficio que fueron entregados por los enlaces de transparencia de la
e) Consolide el tercer reporte cuatrimestral de 2024 en materia de simplificacién de Quejas y/o Denuncias de Tran
del Ministerio de Cultura y Deporte y oriente la entrega ante la Comisién Presidencial de Gobierno Abierto y E
f) Se apoyé con la recepcién de la documentacién ingresada a la Unidad de Informacién Pdblica. 3
g) Se realizarén oficios, scanner de documentos y atencién de la linea telefonica de la Unidad de Informacién Pd |
h) Coordine la capacitacién del nuevo "Vinculo" de la Direccién General del Deporte y la Recreacién en materia ¢ ;

de Quejas y/o Denuncias de Tramites Usuarios Externos
i) Realice resoluciones de solicitudes de informacién publica, las cuales fueron notificadas a los ciudadanos

i
|
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1) Ingrese a la plataforma de Secretaria de Acceso a la Informacién Pablica -SECAI-, el informe anual de sollcntu
diciembre del afio 2024,

M.S.c. Milca Jacobed Ortiz Peralta

M.A. Ana Maria
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